　　年　　月　　日
誓約書

株式会社　　　　　　　　　　　　
代表取締役　　　　　　　　　　殿


この度、貴社社員として入社するにあたり、就業規則、社内における諸規程、通達及び下記事項等を遵守することを誓約いたします。
万一、この誓約書に違反し会社に迷惑を掛け又は損害を与えた場合は、就業規則上の懲戒処分に該当することに同意するとともに、私及び身元保証人が損害を弁済することを約束いたします。

記
1. 会社の方針及び上司の指示に従うこと
2. 社員として品性を保持し、人格の向上に努めること
3. 会社の就業規則等を遵守し誠実に勤務すること
4. 業務上の必要性がある場合に配置転換・出向を命じることがあることに同意すること
5. 取引関係先の信頼を得る言動及び身なりをすること
6. 会社の許可なく、関係取引先から金品等の収受を行わないこと
またやむを得ずそのような結果が生じた場合には、速やかに会社に届け出て指示を受けること
7. 自己の職務上の権限を越えて専断的なことを行わないこと。但し、緊急やむを得ない場合には、適切な措置を講じ、事後速やかに上長に報告し、承認を得ること
8. 相手方の望まない性的な言動等により他の従業員に不利益を与える等、セクシュアルハラスメントと判断される言動等を行わないこと
9. 社会的身分や職権等を利用して、本来業務の適切な範囲を超えて継続的に人格や尊厳を侵害する言動を行い、職場環境を悪化させ、他の従業員に雇用不安を与えるようなパワーハラスメントと判断される言動等を行わないこと
10. 酒気を帯びて勤務しないこと
11. 会社の許可なく、他に職を有することはもちろん一切の副業を行わないこと
12. 会社の許可なく、在職中又は退職後においても競業行為を行わないこと（★退社後1年は同業他社への就職、役員への就任、同業会社設立等の一切の行為を行わないこと）
13. 職務上入手又は作成した資料及び文書等の権利の帰属を主張しないこと
14. 職務上知りえた会社の機密事項、工業所有権、著作権及びノウハウ等の知的所有権は在職中はもちろん退職後も一切漏洩または不正に使用しないこと
15. 他社の工業所有権、著作権及びノウハウ等の知的所有権については、法的に正当な手続きを得ないで使用、複製等の行為はしないこと
16. 会社の許可なく、会社の資産（備品、資料等）を社外に持ち出したり、私用に供したりしないこと
17. インターネット、ソーシャルネットワーキング・サービスを利用するにあたり、従業員としての自覚をもって、正直かつ誠実に、他人が不快に思わないような投稿を心がけ、また会社の企業価値向上に寄与するよう努めること
18. 会社の職務を忠実に果たすこと
19. その他一切の不正行為を行わないこと
20. 故意又は重大な過失により会社に損害を与えた場合はその賠償責任を負うこと
21. 暴力団、暴力団関連企業、総会屋又はこれらに準ずる団体（反社会的勢力）との関係を有しておらず、将来も一切持たないこと
22. ★（中途採用の場合）入社するにあたり、前職の会社に対して、営業秘密、個人情報が記載・記録された媒体等をすべて返却済みであること
23. ★（中途採用の場合）前職の会社その他第三者の営業秘密を、その承諾なしに貴社に対して開示しないこと及び貴社における業務に使用しないこと。
24. ★（中途採用の場合）前職の会社から、競業避止義務や秘密保持義務などに違反する旨の通知・指摘を受けた場合には、直ちにその内容を貴社に報告の上、自らの責任及び費用をもって対応し貴社に一切の迷惑をかけないこと。

以上
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